
操作マニュアル
ver.260205

1. 初回登録
1-1. メールアドレスの登録・・・・・・・・・・・・・・・P.2
1-2. ユーザー登録：基本情報・・・・・・・・・・・・・・P.3

2. マイページ
2-1. ログイン～マイページ・・・・・・・・・・・・・・・P.4
2-2. ユーザー情報編集・・・・・・・・・・・・・・・・・P.5

3. みんなの企画
3-1. 登録・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.6
3-2. 登録② クレジットカード決済    ・・・・・・・・・・・P.7
3-3. 登録③ 詳細情報の入力と編集    ・・・・・・・・・・・P.8
3-4. プレビュー     ・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.9

4. 青空アート市
4-1. 登録・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・・P.10
4-2. 登録② 日時と出店場所の選択    ・・・・・・・・・・・P.11
4-3. 登録③ クレジットカード決済    ・・・・・・・・・・・P.12
4-4. 登録後の内容の確認と編集     ・・・・・・・・・・・・P.13

目次



1. 初回登録
     1-1. メールアドレスの登録

お申込みページ～新規ユーザー登録

https://portal.hayama-artfes.com/entry/URL

上記URL にアクセスし、お申込みページを表示します。
「新規ユーザー登録」ボタンをクリックしてください。

新規ユーザ－登録ページを表示します。
・赤枠内に「メールアドレス」を入力
・「個人情報の取り扱いに同意します」にチェック
の上、「確認」ボタンをクリックしてください。ご入力いただ
いたメールアドレス宛にユーザー登録のお手続き用のURL を
お送りします。

          ご注意ください ・キャリアメールはご利用いただけません  ・既に登録されているメールアドレスはご使用できません
・「@hayama-artfes.com」からのメールを受信できるよう設定をお願いします

          メールアドレスがログイン IDとなります。

メールアドレスはマイページへログインするための IDと
なります。

確認画面が表示されますので
ご自身のメールアドレスにお間違いがないかご確認いただき
「送信」ボタンをクリックしてください。

正常に処理が完了した
画面です。
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メールの確認

1. 初回登録
     1-2. ユーザー登録：基本情報

ユーザー基本情報の登録

葉山芸術祭よりメールが届きます。

図ではGmail での受信画面となります。
お使いのメールソフトによっては画面が異なります。

赤枠のURL よりユーザー登録画面へ進んでく
ださい。

新規ユーザー登録：基本情報の画面です。

各項目名に従い、お客様の情報を入力し
てください。
　マークがついている箇所は必須項目と
なります。入力していただくと次の画面
へ進むことができます。

入力が完了しましたら、「確認」ボタンを
押下してください。確認画面へ進み、
登録してください。

以上でユーザー登録は完了です。

P.3

          しばらく経ってもメールが届かない場合

・迷惑メールフォルダに振り分けられていないか
・別のメールアドレスでお手続きされていないか
　をご確認ください。

          代表者氏名は変更できません

代表者氏名の「姓」と「名」、
代表者氏名（カタカナ）の「セイ」と
「メイ」は、以降の画面（マイページ）
で変更する事はできませんのでご注意
ください。

*

メールアドレス（ログイン ID）、パスワード、連絡先、FAX は登録した後でマイページより変更が可能です。



ログイン画面

2. マイページ
     2-1. ログイン～マイページ

マイページ画面

https://portal.hayama-artfes.com/mypage/login.phpURL

ユーザー登録が完了しましたら、マイページへログインできます。

上記URL にアクセスし、ログインページを表示します。
ユーザー登録時に設定したログイン ID（メールアドレス）と
パスワードを入力し「ログイン」ボタンをクリックしてください。

ログインしますと、マイページが開きます（下図 )。（画面は開発中のものを含みます）

① 出店・出展お申込み
　   出店（青空アート市）、出展（みんなの企画）のお
　   申込み状況を確認できます

②青空アート市出店情報
　 青空アート市の内容の確認・編集ができます

③ みんなの企画出展情報
　   みんなの企画の内容の確認・編集ができます

④ ユーザー基本情報
　   ご登録いただいたユーザー基本情報を確認・編集が
　   できます

⑤ お問い合わせ
　   キャンセル依頼・キャンセル待ちなど葉山芸術祭運
　   営委員会へお問い合わせができます

⑥ ログアウト
　   マイページから出る事ができます

⑦ 出店・出展お申し込み状況
　   お申し込み状況を確認できます

P.4

          メールアドレスがログイン IDとなります。

メールアドレスはマイページへログインするための IDと
なります。

①
②
③
④
⑤
⑥

⑦



2. マイページ
     2-2. ユーザー情報編集

左メニュー 赤枠の 「ユーザー基本情報」より、登録したユーザー登録：基本情報を確認・編集する事ができます。
メールアドレス（ログイン ID）、パスワード、連絡先電話番号、FAX 番号を参照・変更する事ができます。
代表者氏名、代表者氏名（カタカナ）は変更できません。

変更した場合は最後に必ず「保存」ボタンをクリックしてください。
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3. みんなの企画
     3-1. 登録①

①左メニュー（赤枠） 「出店・出展お申し込み」より、　②赤枠「＋申し込む」ボタンをクリックしてください。

「特定商取引法に基づく表記」および
「利用規約」をお読みいただき、赤枠の
「上記内容に同意する」にチェックをいれて
「次へ」ボタンをクリックしてください。

各項目に必要な情報を入力して「次へ」ボタンをクリックしてください。

P.6

みんなの企画の登録

①

②

           後から変更できる項目

参加費用以外は、決済後に変更が可能ですので、出展内容が決まっ
ていない場合でも、暫定で構いませんので入力をお願いします。



3. みんなの企画
     3-2. 登録② クレジットカード決済

入力内容を確認の上、
「カード情報を入力する」ボタン
をクリックしてください。

クレジットカード決済が完了しますと、下図のような画面が表示されます。

クレジットカード入力画面が開き
ます。必要事項入力の上、「カード
情報の確認」ボタンをクリックして
ください。

「決済する」ボタンを
クリックしてください。

P.7

クレジットカード決済

こちらで一旦、みんなの企画情報の登録は完了です。このまま赤枠の「出展登録」へお進みいただき、詳細情報
の入力を進めていただけます。 　後ほど、あらためて入力したい場合は、マイページメニュー「みんなの企画出
展状況」から、入力する事も可能です。



3. みんなの企画
     3-3. 登録③ 詳細情報の入力と編集

みんなの企画の詳細情報入力画面です。

各項目の注意事項を確認していただき入力をお願いします。
入力が完了しましたら、最後に「登録」ボタンをクリックしてください。

登録はこれで完了です。

みんなの企画は何件でも登録が可能です。
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①

②

登録後、後から編集する

登録した内容は、後からでも編集可能です。
マイページメニュー① 「みんなの企画出展状況」または②をクリックします。

作成したみんなの企画一覧が表示されます（画面は開発中のものでサンプルです）
確認・編集したい内容の行の先頭の赤枠の「編集」をクリックして編集画面へ進んで
ください。



3. みんなの企画
     3-4. プレビュー

公式ガイド・ホームページ上での掲載内容のプレビューができます。

マイページメニュー① 「みんなの企画出展情報」
または②をクリックします。

赤枠「プレビュー」の項、 「公式ガイド」をクリック。
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公式ガイドに実際にどのように掲載されるか
確認する事ができます。

           開催期間・開催日程に関してはプレビューでは

はみ出してしまった文字は、「…」と省略してますが

公式ガイドでは日付などを省略した状態で掲載する

予定となっております。

①

②



4. 青空アート市
     4-1. 登録①

青空アート市の登録

①

①左メニュー（赤枠） 「出店・出展お申し込み」より、　②赤枠「＋申し込む」ボタンをクリックしてください。

②

「特定商取引法に基づく表記」および
「利用規約」をお読みいただき、赤枠の
「上記内容に同意する」にチェックをいれて
「次へ」ボタンをクリックしてください。

各項目に必要な情報を入力して「次へ」ボタンをクリックしてください。
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           後から変更できる項目

後述の「出店日」および「出店希望場所」を除き、決済後に内容の
変更が可能ですので、出店内容が決まっていない場合でも、暫定で
構いませんので入力をお願いします。



4. 青空アート市
     4-2. 登録② 日時と出店場所の選択

①出店日時と②出店希望場所を選択してください。
②出店希望場所を選んだ後に、①の日付を選びなおすと、
　出店希望場所の選択はリセットされますのでご注意ください
　出店場所に×マークがついている箇所はお選びいただけません。

出店希望場所の確保は、選択してから 10 分間です。
10 分以内に、決済を完了していただく必要がございます。
決済が完了しなかった場合、キャンセル扱いとなります。

場所の確保は先着順となりますので、ご了承ください。

①

②

P.11画面図は製作中・開発中のものとなります。



4. 青空アート市
     4-3. 登録③ クレジットカード決済

入力内容を確認の上、
「カード情報を入力する」ボタン
をクリックしてください。

クレジットカード決済が完了しますと、下図のような画面が表示されます。

クレジットカード入力画面が開き
ます。必要事項入力の上、「カード
情報の確認」ボタンをクリックして
ください。

「決済する」ボタンを
クリックしてください。

クレジットカード決済
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           青空アート市のお申し込みは 1ユーザー、１申し込みのみとなります。



4. 青空アート市
     4-4. 登録後の内容の確認と編集

①

登録後の確認

編集する

登録後、内容の確認・編集をしたい場合は、マイページメニュー
①「青空アート市 出店情報」または、②をクリックしてください。

お申し込み内容を確認できます。
屋号、出店内容、住所を変更できます。
最後に赤枠「登録」をクリックしてください。

青空アート市が表示されます
（画面は開発中のものでサンプルです）
確認・編集したい内容の行の先頭 赤枠の「編集」を
クリックして編集画面へ進んでください。

②

           日時・出店場所は変更できません。
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